
 

 

 

MICROSOFT AKADEMIE 
Pro vedení škol 
Jedinečná příležitost pro ředitele škol a jejich zástupce zdokonalit se ve využívání 

technologií Microsoft  

▪ Hlavní cíl – snížení administrativní zátěže a ušetření času ředitele školy  

▪ Efektivní využívání Microsoft 365 aplikací v praxi vedení škol 

▪ Sdílení dobré praxe mezi školami  

 Online spolupráce nad dokumenty, úložiště dat 

▪ OneDrive - online prohlížení a editace i offline, přístup k lokálním kopiím 

souborů 

▪ Microsoft Teams – komunikační platforma pro spolupráci mezi učiteli, ale i 

pro vedení školní agendy (schvalování, evidence dovolených apod. ) 

 Projektové řízení úloh malých týmů, sledování termínů 

▪ Planner – nástroj pro řízení malých týmů 

▪ To-Do – osobní úkoly, přehled denních aktivit 

▪ Outlook - poštovní schránka a další služby – kalendář, kontakty 

▪ OneDrive  
 

Sdílená data a sdílené kalendáře 

▪ OneDrive - osobní 5TB diskový prostor v cloudu 

▪ Microsoft Teams – sdílení souborů a komunikace v týmech  

▪ Outlook 

▪ Forms – získávání a sledování dat směřujících od pedagogů k vedení škol 

 Zápisky, poznámky, sdílené poznámky 

▪ OneNote – poznámkový blok pro každého, poznámkový blok pro vedení 

školy i poznámkový blok pro třídu  

▪ Microsoft Teams a jejich propojení  

   

 
 

 

Microsoft Akademie je určena všem 

vedoucím pracovníkům škol. Vše 

probíhá hybridní formou. Maximální 

počet účastníků bude 25 osob. 

 

Termíny: 

26.09.2023 – 09:00 – 12:00 

Microsoft  

Říjen 2023 – Listopad 2023 

 

 

Vzdělávání bude realizováno 

prostřednictvím profesionálních 

lektorů společnosti Microsoft. 

 

Výstup Microsoft Akademie  

Každý účastník předloží výstupní 

případovou studii v podobě krátké 

prezentace či PDF souboru, 

reprezentující nasbírané zkušenosti, 

znalosti a dovednosti Microsoft 

aplikací a jejich případné nasazení  

ve své škole. 

 

Organizace a kontakty: 

Martin Donát 

donat@visk.cz 

Martin Borský 

borskym@visk.cz 

 

MICROSOFT PRO ŠKOLSTVÍ 

Partneři ve vzdělávání 

 skolstvi.ms 
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