Nabidka zakazkovych vzdélavacich kurzu

pro verejnou spravu
2021



Nabizime ufadlim uzemnich samospravnych celkti, dobrovolnym svazkiim obci, mikroregioniim a jinym subjektiim moZnost
realizace vzdélavacich kurzl na zakdzku v sidle objednatele nebo v jinych vhodnych prostorach. Nabizené vzdélavaci programy jsou
vyjma nékolika vyjimek akreditovany Ministerstvem vnitra, nékteré i Ministerstvem prace a socialnich véci.

Cena zakdzkovych kurzii a podminky realizace

Cena zakdzkovych kurzl je stanovovana dohodou v zavislosti na délce kurzu, poctu ucastnikl (v rozmezi 8 — 50 osob) a dalSich
nakladech souvisejicich s realizaci kurzu:

» Kurzy v délce 4 - 5 vyuk. hod. >> 10 000 — 16 500 K¢,
» Kurzy v délce 6 - 7 vyuk. hod. >> 12 500 — 18 000 K¢,
» Kurzy v délce 8 vyuk. hod. >> 14 000 — 19 500 K¢,

» Kurzy vicedenni kalkulovany samostatné.

V cené kurzu neni zahrnuto obcerstveni pro ucastniky a ndjemné vyukovych prostor v pripadeé, Ze je kurz na pozadavek objednatele
realizovan v prostorach s komercnim pronajmem.

Fakturace vzdélavaciho kurzu a jeho Uhrada ze strany objednatele probiha zpétné po jeho realizaci, faktury jsou standardné
vystavovany s 30ti denni dobou splatnosti. VISK neni platcem DPH.

Podminky realizace vzdélavani, zejména termin, ¢as, misto konani a obsah kurzu, jsou dle moznosti prizplsobovany potrebam
objednatele.

V misté konani vzdélavaciho kurzu je tfeba zajistit PC, datovy projektor, projekéni platno (pokud neni mozné promitat na bilou
sténu), pripadné i flipchart. Pokud objednatel nedisponuje timto vybavenim nebo jej nemize bezplatné pro ucely kurzu zajistit,
zajisti toto vybaveni VISK. VISK dale zajistuje veskeré vyukové materidly a pomUcky pro ucastniky kurzu, a dale osvédceni, které je
Ucastnikim preddno na zdvér vzdélavaci akce. Organizacni garant kurzu je pritomen po celou dobu jeho konani.
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Obsah nabidky

PRUBEZNE VZDELAVANI

Bezpecnost

Dané, poplatky

Doprava, pozemni komunikace, silni¢ni hospodarstvi
Evidence obyvatel, matriky, doklady, statni obcanstvi
Finance, hospodareni s majetkem, rozpocet, ucetnictvi
Informacni technologie, e-government, PC dovednosti
Kontrola, interni audit, systém kvality

Manazerské dovednosti

Personalistika, lidské zdroje, rovné prilezitosti
Poskytovani informaci, ochrana dat

Prestupky, prevence kriminality

Psychosocialni dovednosti, komunikace, osobnostni rozvoj
Regionalni rozvoj, strukturalni fondy, projektové rizeni
Socialni oblast, socialni péce, ochrana déti
Stavebnictvi, Uzemni planovani, pamatkova péce
Skolstvi, sport, kultura

Verejna sprava

Verejné zakazky

Zivotni prostiedi a zemédélstvi

KVALIFIKACNi VZDELAVANI

Vstupni vzdélavani
Vzdélavani vedoucich urfednikt



Prehled kurzu

Bezpecnost

Nazev Akreditace Délka
Bezpecna lokalita, bezpecna obec, bezpecné mésto neakreditovano 6 vyuk. hod.
Informaéni a kyberneticka bezpe&nost v podminkach USC AK/PV-705/2017 6 vyuk. hod.
Zajisténi bezpecnosti pfi porddani méstskych kulturnich, sportovnich a spolecenskych akci neakreditovano 6 vyuk. hod.
Zaklady ochrany mékkych cill a jak se chovat v mimoradnych bezpecnostnich situacich neakreditovano 6 vyuk. hod.
Dané, poplatky

\EYZY Akreditace Délka
Kompetence a povinnosti obci v oblasti spravy mistnich poplatkd AK/PV-51/2018 6 vyuk. hod.

Doprava, pozemni komunikace, silnicni hospodarstvi

Nazev Akreditace Délka
Mistni a prechodna Uprava provozu na pozemnich komunikacich AK/PV-27/2020 6 vyuk. hod.
Obec a pozemni komunikace AK/PV-28/2020 6 vyuk. hod.
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Evidence obyvatel, matriky, doklady, statni obcanstvi

\EYZ)Y;

Ruseni udaje o mistu trvalého pobytu v praxi

Spravni rozhodovani na Useku evidence obyvatel

Agenda evidence obyvatel - Czech Point a zékladni registry
Agenda matrik v aktudlni praxi

Spravni fizeni na Useku matrik v praxi obci a mést

Zakon o cestovnich dokladech v aktudlnim znéni

Zakon o evidenci obyvatel

Zakon o obcanskych prlikazech v aktudlnim znéni

Finance, hospodareni s majetkem, rozpocet, ucetnictvi

\EYZSY;

Co by mél védét o dotacich poskytovatel nebo prijemce (aneb dotace z pohledu kontroly)
Najem pro bydleni a podnikani
Nakladani s obecnim majetkem podle zdkona o obcich

Nejcastéjsi chyby kontrolnich Setfeni v oblasti hospodareni obci

Obec jako vlastnik nemovitosti v ndvaznosti na zakon o obcich, zakon o registru smluv,
katastr nemovitosti a ob¢ansky zakonik

Akreditace
AK/PV-143/2015

AK/PV-146/2011
AK/PV-249/2013
AK/PV-713/2013
AK/PV-314/2011
AK/PV-167/2019
AK/PV-145/2011

AK/PV-168/2019

Akreditace
AK/PV-506/2016

AK/PV-161/2017
AK/PV-508/2016

AK/PV-595/2017

AK/PV-162/2017

Délka
6 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.

Délka
6 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.
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Registr smluv podle zakona ¢. 340/2015 Sb. neakreditovano 6 vyuk. hod.

Rozpocet a rozpoctovy proces obce AK/PV-370/2017 6 vyuk. hod.
Smluvni pravo a nejéastéji uzavirané typy smluv v podminkach USC AK/PV-53/2018 6 vyuk. hod.
Sprdvna inventarizace majetku od A do Z AK/PV-597/2017 6 vyuk. hod.
Rizeni rizik spojenych s hospodafenim AK/PV-428/2020 6 vyuk. hod.
Ucetni zavérka USC a jimi zfizovanych pfispévkovych organizaci AK/PV-501/2010 6 vyuk. hod.
Ucetnictvi USC a jimi zfizovanych piispévkovych organizaci - aktudlni problémy AK/PV-502/2010 6 vyuk. hod.
Ucetnictvi USC: DPH ve vefejném sektoru — aktudlni stav AK/PV-421/2018 5 vyuk. hod.
LJSE’ICS(;C;C\\I/;IL(J;C Uctovani o majetku a zavazcich, inventarizace majetku, Géetni a dariové aspekty AK/PV-192/2012 6 vuk. hod.
Vlastnictvi, sprava a uctovani o dlouhodobém majetku AK/PV-376/2018 6 vyuk. hod.
Vymahdni a fedeni pohledavek v praxi USC AK/PV-666/2016 6 vyuk. hod.
Informacni technologie, e-government, pocitacové dovednosti
Nazev Akreditace Délka

Informaéni a kybernetickd bezpe¢nost v podminkach USC AK/PV-705/2017 6 vyuk. hod.
Sprava elektronickych / digitalnich dokumentd AK/PV-54/2018 6 vyuk. hod.
Nastroje e-governmentu a zakladni registry pro Uredniky AK/PV-145/2020 6 vyuk. hod.
Zajimavé nastroje Microsoft Office - Word, Excel neakreditovano 6 vyuk. hod.
Microsoft WORD - zakladni funkce / pokrocilé funkce neakreditovano 6 vyuk. hod.
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Microsoft EXCEL - zakladni funkce / pokrocilé funkce neakreditovano 6 vyuk. hod.

Microsoft PowerPoint na uzivatelské Urovni neakreditovano 6 vyuk. hod.

Kontrola, interni audit, systém kvality

Nazev Akreditace Délka
Financni kontrola a interni audit ve verejné spravé AK/PV-160/2017 6 vyuk. hod.
Kontrola hospodareni Skolskych organizaci zfizovatelem AK/PV-427/2020 6 vyuk. hod.
Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), podrobné a prakticky AK/PV-505/2016 12 vyuk. hod.
Manazerské dovednosti

Nazev Akreditace Délka
Motivace urednik( urad(l tzemnich samosprav neakreditovano 6 vyuk. hod.
Pfiprava a interaktivni vedeni porad neakreditovano 6 vyuk. hod.
Styly fizeni, delegovani pravomoci a odpovédnosti neakreditovano 6 vyuk. hod.
Vedouci pracovnik a organizace jeho ¢asu - Time management neakreditovano 6 vyuk. hod.
Zdokonaleni manazerskych technik pfi fizeni lidskych zdroju neakreditovano 6 vyuk. hod.
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Personalistika, lidské zdroje, rovné prileZitosti

\EVZY Akreditace Délka
Pracovnépravni vztahy v Uradech uzemnich samospravnych celk( AK/PV-93/2011 6 vyuk. hod.
Vybérova fizeni dle zdkona o urednicich krok za krokem AK/PV-664/2017 6 vyuk. hod.
Zakon o Urednicich zemnich samospravnych celkl v praxi AK/PV-665/2017 6 vyuk. hod.

Poskytovani informaci, ochrana dat

\EVZY Akreditace Délka
GDPR — nova pravidla zpracovani a ochrany osobnich udaju AK/PV-1141/2012 6 vyuk. hod.
Ochrana os,obnlvclh udaja ye vztahu, k zdkonu o registru smluv a k zakonu AK/PV-420/2018 e el
o svobodném pfistupu k informacim
Zakon o svobodném pristupu k informacim a jeho aplikace v praxi AK/PV-507/2016 6 vyuk. hod.
Prestupky, prevence kriminality
Nazev Akreditace Délka
Bezpecna lokalita, bezpecnd obec, bezpecné mésto neakreditovano 6 vyuk. hod.
Prestupkové fizeni ve véci verejného poradku, ob¢anského souziti a majetku dle zakona ¢. ,
AK/PV-165/2017 7 k. hod.
250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich JPYRLEE D LG e
Aplikace spravniho fadu v prfestupkovém fizeni aneb prestupkovym fizenim krok za krokem AK/PV-374/2018 6 vyuk. hod.
Pfestupkové fizeni na Useku Zivotniho prostredi AK/PV-596/2017 6 vyuk. hod.
Prestupky proti bezpecnosti a plynulosti silnicniho provozu AK/PV-26/2019 6 vyuk. hod.
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Psychosocialni dovednosti, komunikace, osobnostni rozvoj

\EYZ)Y;

Cestina v administrativni praxi

Dovednosti pisemné komunikace aneb jak napsat sprdvné dopis

Efektivni asistentka, sekretarka, recepcni

Asertivni komunikace

Jak se ubranit manipulativnimu jednani v komunikaci
Zvladani naro¢nych komunikacnich situaci

Jak zvladnout konflikt s obéanem pfFi urednim jednani
Uspésné vyjednavani l. a Il.

Profesni empatie Urednika pfi jednani s ob¢any
Neverbalni komunikace - fe€ téla

Prezentacni dovednosti

Konflikty na pracovisti a pfedchazeni jejich vzniku
Jak si ziskat autoritu na pracovisti

Odolnost vici stresové zatézi

Psychohygiena, prevence syndromu vyhoreni

Akreditace

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

neakreditovano

Délka
6 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.
14 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
18 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.
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Rovnovdaha osobniho a pracovniho Zivota (Work-life balance) neakreditovano 6 vyuk. hod.

Pozitivni mysleni jako nastroj ke zkvalitnéni profesniho a osobniho Zivota neakreditovano 6 vyuk. hod.
Osobni rozvoj urednika neakreditovano 12 vyuk. hod.
Trénovani paméti — Brain jogging neakreditovano 6 vyuk. hod.
Zdravy Zivotni styl pro uredniky I. a Il. neakreditovano 7 vyuk. hod.

Regiondini rozvoj, strukturalni fondy, projektové fizeni

Nazev Akreditace Délka
Aktudlni dotaéni tituly pro USC a nejéastéjsi chyby v ¢erpani dotaci AK/PV-97/2016 6 vyuk. hod.
Moznosti financovani projektd v aktudlnim programovacim obdobi AK/PV-474/2015 6 vyuk. hod.
Nejcastéjsi chyby v ¢erpani dotaci a jejich ndprava AK/PV-475/2015 6 vyuk. hod.
Projektové fizeni AK/PV-1299/2012 7 vyuk. hod.
Pfiprava projektového zaméru a zadosti o dotaci AK/PV-1298/2012 7 vyuk. hod.

Sociadlni oblast, socidlni péce, ochrana déti

\EYZ)Y; Akreditace Délka
AK/PV-404/2014

Depistaz a spoluprdce s rodinou pro pracovniky OSPOD MPSV: A2017/0717-SP/\VP 6 vyuk. hod.

PUsobnost organt socidlné-pravni ochrany déti pfi ochrané déti zanedbdvanych, MV: AK/PV-707/2017, 6 wuk. hod

zneuzivanych a tyranych v praxi a pravu - Uvod do problematiky MPSV: A2017/0718-SP/VP yuk. ’
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Rodinné pravo a jeho aplikace v praxi AK/PV-441/2014 6 vyuk. hod.

MV: AK/PV-713/2016

Socidlni prace a opatrovnictvi MPSV: 2016/0693-PC/SP/PP 6 vyuk. hod.
, o v e . MV: AK/PV-1300/2012 ,
Zakon o socialnich sluzbach v aktualnim znéni MPSV: 2016/478-PC/SP/VP 8 vyuk. hod.
Stavebnictvi, uzemni planovani, pamatkova péce
Nazev Akreditace Délka
Aktualni otazky v oblasti tzemniho a stavebniho fizeni - workshop AK/PV-503/2016 6 vyuk. hod.
Potizovani Uzemné planovaci dokumentace AK/PV-182/2015 6 vyuk. hod.
Pfiprava zadani projektu stavby uréené pro obecni Gcely AK/PV-29/2020 6 vyuk. hod.
Skolstvi, sport, kultura
Nazev Akreditace Délka
K?mpet(,ance Lj,zemlnlch samospravnych celk( k jimi zfizovanym Skolam AK/PV-226/2011 6 wuk. hod.
a Skolskym zarizenim
Konkurzni fizeni ve Skolstvi z pohledu zfizovatele AK/PV-31/2020 6 vyuk. hod.
Verejna sprava
Nazev Akreditace Délka
Aplikace zakona o obcich v praxi AK/PV-485/2010 7 vyuk. hod.
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Legislativni novinky a nejcastéjsi problémy v oblasti Uzemni samospravy
Pravni minimum ve verejné spravé

Povinnosti povinnych osob vyplyvajici se zakona o stfetu zajm{

Spisova sluzba a spisovy rad

Spravni rad v praxi Uzemnich samosprav

Ufedni deska a doru¢ovani pisemnosti

Pfenos vykonu prenesené plsobnosti véetné verejnopravnich smluv
Vidimace a legalizace

Pohrebnictvi v praxi Uzemnich samosprav

Regulace hazardu v kompetenci Gzemné samospravnych celk

Verejné zakazky
Nazev

Stavebni verejné zakazky
Verejné zakazky malého rozsahu
Verejné zakazky v praxi Uzemnich samosprav - pro zacinajici

Verejné zakazky v praxi Uzemnich samosprav - pro pokrocilé

AK/PV-118/2020

AK/PV-546/2015
neakreditovano
AK/PV-313/2011
AK/PV-1344/2012
AK/PV-109/2015
AK/PV-146/2020
AK/PV-95//2011
AK/PV-437/2012

AK/PV-561/2016

Akreditace
AK/PV-117/2020

AK/PV-566/2018
AK/PV-696/2013

AK/PV-549/2014

12

6 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.
5 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
7 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
6 vyuk. hod.
7 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.

Délka
6 vyuk. hod.

6 vyuk. hod.
7 vyuk. hod.

7 vyuk. hod.
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Zivotni prostiedi a zemédélstvi

Nazev Akreditace Délka
Povinnosti ptlivodct odpad(l se zamérenim na obce AK/PV-164/2017 7 vyuk. hod.
Provozovani vodovodu a kanalizaci pro vefejnou potiebu AK/PV-555/2014 6 vyuk. hod.
Sprava a hospodareni v obecnich lesich v praxi AK/PV-518/2014 6 vyuk. hod.
Vstupni vzdélavani

Nazev Akreditace Délka

Vstupni vzdélavani urednikd Uzemnich samospravnych celk(

, ., . AK/VV-1/2012 40 vyuk. hod.
(kombinovand forma - prezencni a samostudium) / / vyuk-ho
vV (vzd&lavani aiednikd ch <vnvich celki ,

s'tupnlvvgde avani urec'lnllvu Uuzemnic éamospravnyc celku AK/VV-3/2021 40 wyuk. hod.
(distancni forma — webindi a samostudium)
Vzdélavani vedoucich uredniki

Nazev Akreditace Délka
Vzdélavani vedoucich urednikd - obecna éast AK/VEPO-26/2016 36 vyuk. hod.
$14van( (ch GFedniki — 2vla&tni East: Modul vy ,

Vzdé .a\jaru VEfIlOUCIC ure'dnl u' zvlastni ¢ast: Modul zaméreny AK/VEPO-4/2018 12 wuk. hod.
na vnitfni spravu a administrativu
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Vzdélavaci institut Stredoceského kraje

Vzdélavaci stredisko Praha
Zborovska 11, 150 21 Praha 5
IC: 00641111
E-mail: prahavs@visk.cz
Telefon:
+420 733 642 647
+420 601 370 150
+420 257 280 795

www.visk.cz
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