Efektivni Gfednik

Vzdélavaci kurz je zaméfeny na praktické dovednosti slouzici k efektivnimu zviaddani pracovniho
nasazeni propojujici oblasti komunikace, organizace ¢asu, jedndni s klienty a zviddani stresu.

Vybér z obsahu kurzu:

l. Co ovliviuje nasi efektivitu - prozivani okolniho svéta, okruhy vlivu - co skute€né méame pod
kontrolou, zodpovédnost

ll. Co ovliviiuje nasi komunikaci - rozdil mezi mi€enim a naslouchdnim, volba slov, neverbdlni
komunikace

lll. Organizace €asu - seznamy Ukoly, rutina - sluha nebo pan?, dllezité versus naléhavé

IV. Zvlddani a predchdzeni stresu - prirozenost jako predpoklad spokojeného Zivota, dulezZitost
radosti v Zivotg, relaxace, aktivni odpocinek

e 16.9.2025 e Bc.Karolina Kofroniova
e Praha, Sportovni 846/22 e 1300,-

we °

Pro pfihlaseni vyuzijte nasledujici odkaz: https://visk.cz/akce/4U1:11-05-A11



https://visk.cz/akce/4U1:11-05-A11

Normotvorba obci - obecné zavazné vyhlasky a narizeni obci

Obsah vzdélavaciho programu se zamérfuje na pravni Gpravu a postup tvorby obecné zdvaznych
vyhl&d8ek, na moznosti a konkrétni priklady regulace, co naopak regulovat nelze, na ¢asté chyby
obci, kterych se dopoustéji pfi tvorbé vyhldsek véetné praktickych prikladd a ndleza Ustavniho
soudu.

Vybér z obsahu kurzu:
. Legislativni ukotveni a navazujici pravni predpisy, aktudini zmeény
o Ustava Ceské republiky, Listina zakladnich prav a svobod, zdkon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich a
ndlezy Ustavniho soudu.
Il. MoZnosti regulace obecné zdvaznou vyhldskou
e Zabezpeceni verejného porddku, ochrana bezpecnosti, zdravi a majetku.
e Pordadani, sportovnich a kulturnich akci pro vefejnost
e UdrZovani Cistoty na verejnych prostranstvi a ochrana Zivotniho prostredi
lll. Proces tvorby obecné zavazné vyhlasky
e Uprava zdlezitosti mistniho vyznamu, nepfekryvani se zdkonnou regulaci, z&sada rovného
pfistupu, princip proporcionality, vymahatelnost spinéni povinnosti stanovenych vyhlaskou,
predvidatelnost trestnosti jedndni a pravnich dusledkd, vynutitelnost povinnosti.
e Vyjimky z regulace upravené obecné zdvaznou vyhldskou, schvdleni, vyhldseni a evidence
obecné zavazné vyhlasky, dozor nad vydavanim a obsahem vyhl&sky.

e 18.9.2025 e Mgr. Slavka Kopackova
e Praha, Sportovni 846/22 e 1300,-

N~ °

Pro pfihlaseni vyuzijte nasledujici odkaz:  https://visk.cz/akce/4U1:16-21-A11



https://visk.cz/akce/4U1:16-21-A11

Spisova sluzba a spisovy rad

Vzdélavaci kurz se zamérfuje na aplikaci zékona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a

0 zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisu, a dalSich souvisejicich pravnich predpisu
upravujicich problematiku vedeni (elektronické) spisové sluzby, evidenci, obéh, vyfizovani,
podepisovdani, odesilani, uklddani a vyfazovani dokumentt Grady Gzemni samospravy.

Vybér z obsahu kurzu:

l. AktudIni pravni Uprava spisoveé sluzby a jeji aplikace v praxi:

e platnd legislativa v oblasti archivnictvi a spisové sluzby,

e zAkladni pojmy v archivnictvi a spisové sluzbé,

e povinnosti USC v oblasti pé¢e o dokumenty a vedeni elektronické spisoveé sluzby,
e obéh dokumentg,

e podaci denik vs. software elektronické spisové sluzby, porovndni rznych zdrojd, doporuceni,
e tvorba spisu v elektronické spisové sluzbé,

e skartacni fizeni, ukladddani archivalii, kontrola, sankce,

e spisova rozluka,

e tvorba spisového fadu, v€etné spisového a skartacniho plénu,

e aktuality k datu kondni semindre.

Il. Shrnuti, otdzky a odpovédi, diskuse.

e 25.9.2025 e RNDr. Ing. Eva Urbanov@, Ph.D.
e Praha, Sportovni 846/22 e 1500,-

N~ °

Pro pfihlaseni vyuzijte nasledujici odkaz:  https://visk.cz/akce/4U1:16-11-A11



https://visk.cz/akce/4U1:16-11-A11

PFispévkoveé organizace obci - zfizovaci listina
WEBINAR

Semindr poskytuje komplexni prehled o obsahu pravni Upravy pfi zfizovani prispévkovych
organizaci.

U&astnici se sezndmi s postupem pii zfizovani pfisp&vkovych organizaci, s obsahem a ndlezitostmi
zfizovaci listiny a s nejCastéjSimi chybami, kterych by se mél zfizovatel vyvarovat.

e 9.10.2025 e Mgr. Slavka Kopackova
e ONLINE e 1100,-

Pro pfihlaseni vyuzijte nasledujici odkaz:  https://visk.cz/akce/4U1:15-05-A11



https://visk.cz/akce/4U1:15-05-A11

Obec jako vefejny opatrovnik

Aktualiza¢ni a prohlubujici kurz je zaméreny na praktické otazky vznikajici pfi vefejném opatrovnictvi,
na provadéni nového obcanského zdkoniku a navazujicich predpisi souvisejicich s vykonem
opatrovnictvi (zdkona o zvléstnich Fizenich soudnich, zédkon o zdravotnich sluzbéch, zékon o
socidlnich sluzbach, dalsi zakony tykajici se socidlnich dévek). Zaméfuje se také na pravni Feseni
bé&inych opatrovnickych zdlezitosti (schvalovani jedndni soudem, povéfeni, pfesun pfislugnosti
obce, jedndani se zdravotnickymi sluzbami atd.).

Vybér z obsahu kurzu:

. Uvod do problematiky, zakladni pojmy
Il. Praktickd strdnka opatrovnictvi

lll. Prdva a povinnosti opatrovnika

IV. DalSi praktické otazky

V. Umisténi do socidlnich sluzeb

VI. Opatrovnickd rada

VIl. Dotazy Gcastnikd

e 9.10.2025 e Bc.lIrena Veselq, DiS.
e Praha, Sportovni 846/22 e 1300,-

we ~ .

Pro pfihlaseni vyuzijte nasledujici odkaz: https://visk.cz/akce/4U1:13-05-A11



https://visk.cz/akce/4U1:13-05-A11

Zivotni cyklus analogového a digitdlniho dokumentu v otazkéach
a odpovédich

Vzdélavaci program se zaméfuje na praktickou aplikaci zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a na otdzky Zivotniho cyklu analogového a digitdiniho dokumentu v Gredni praxi.

V rdmci kurzu si G€astnici zdbavnou interaktivni formou ovéfi své znalosti a dovednosti pfi spravé a
Fizeni dokumentd, predarchivni pé¢i o dokumenty, zptsobech vzniku a vyfizeni dokumentt apod.
Kurz reaguje na aktudini platnou legislativu a provadéci vyhldsky a ucastniky se zménami
seznamuje a vysveétluje na praktickych prikladech.

Vybér z obsahu kurzu:
Oveéreni a upevnéni znalosti G€astnikd kurzu formou kvizd, interaktivnich cvic¢eni a praktickych Gkold.
Sebehodnoceni odpoveédi, reakci a zpracovanych Ukold Géastniky.

l. Co je to Zivotni cyklus dokumentu?

Vznik dokumentu - forma a konverze - pfijem a evidence - doru€ovani - vytvoreni spisu - vyfizeni -
archivace a skartace.

Il. Legislativa upravuijici Zivotni cyklus dokumentu

Zakon o archivnictvi, pfedarchivni a archivni péce o dokumenty, nastroje (SW) pro vykon spisové
sluzby.

lll. PFipadové studie

Skupinové a individudlni pracovni Ukoly, testy znalosti a jejich pribézné vyhodnocovani.

e 23.10.2025 e Mgr. Miroslav Havel
e Praha, Sportovni 846/22 e 1300,-

Pro pfihlaseni vyuzijte nasledujici odkaz:  https://visk.cz/akce/4U1:16-20-A11



https://visk.cz/akce/4U1:16-20-A11

Konkurzni Fizeni ve skolstvi

Vzdélavaci kurz k problematice konkurznich fizeni na misto feditele Skoly a Skolského zafizeni je
pfipraven tak, aby zfizovatelim téchto organizaci pomohl pfi pfipravé a realizaci konkurznich fizeni
dle aktudlné platné legislativy. Osvétli GCastnikim pravni kontext a souvislosti a predevsim je
podrobné sezndmi s veskerymi ndlezitostmi konkurzniho fizeni a jeho procesnim pribéhem dle
provadéci vyhlasky &. 54/2005 Sb. ve znéni vyhlasky &.107/2019.

Vybér z obsahu kurzu:
l. VyhlaSeni a ozndmeni konkurzniho fizeni podle provadéci vyhlasky
e Rozhodnuti USC o vyhlaseni konkurzu, podminky jeho vyhlaseni, forma, zplsob a ndlezitosti
vyhléseni konkurzu. PoZzadované predpoklady pro vykon funkce feditele. Nalezitosti, zpUsob
a forma podani prihlasky do konkurzu.
IIl. Cinnost konkurzni komise
e Sestavovani a slozeni konkurzni komise, posouzeni podanych pfihldsek, mi€enlivost. Pfiprava a
pribéh konkurzniho fizeni, pozvanka, forma posuzovani odbornych znalosti a dalSich
pfedpokladd u uchazecu. Hodnoceni uchaze¢u a stanoveni pofadi uchazecd.
lll. Vyhléaseni vysledkd konkurzniho fizeni a ukoné&eni ¢innosti komise
e Vyhlaseni vysledného poradi uchazec¢dl, pofizeni zdpisu, ukon&eni ¢innosti komise. Nejcastéjsi
pochybeni pfi postupu komise a moznosti jejich feSeni.
IV. Jmenovani Feditele §koly/$kolského zafizeni zfizovatelem
e Pracovné pravni problematika, jmmenovani nového reditele Skoly a Skolského zarizeni aij.
V. Dotazy a diskuse

e 30.10.2025 e Petr Halada
e Praha, Sportovni 846/22 e 1100,-

N~ °

Pro pfihlaseni vyuzijte nasledujici odkaz:  https://visk.cz/akce/4U1:15-02-A11



https://visk.cz/akce/4U1:15-02-A11

Ruseni trvalého pobytu v pfikladech z praxe krok za krokem

Vzdélavaci kurz je zameéren na sprdvni fizeni ve véci zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu a postup
Ufadu v jednotlivych pfipadech, které jsou vysvétlovany na konkrétnich prikladech z praxe.

Vybér z obsahu kurzu:

l. Prvni rmec

e Pfehled pravnich predpisl a judikatury upravujicich problematiku ruseni Gdaje o mistu trvalého
pobytu.

Il. Procesni postup spravniho fizeni ve véci zruseni trvalého pobytu v konkrétnich pripadech:

e Existence dlvodu pro zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu potvrzené G¢astnikem, kterému se
Gdaj o mistu trvalého pobytu rusi.

e Prokdzani existence duvodu listinnymi podklady ze strany navrhovatele.

e Ustanoveni opatrovnika Gc€astnikovi, jemuz se rusi ddaj o mistu trvalého pobytu.

e Provedeni dukazu vyslechem svédkd pozadovanym navrhovatelem.

e Neprokdzdni existence duvodu pro zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu navrhovatelem pfi
poddani navrhu.

e Neuhrazeni sprévniho poplatku navrhovatelem.

e Neprokdzdani existence dlvodu pro zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu navrhovatelem.

e Nemoznost vyhovéni navrhu.

Zmeéna v posuzovanych podminkdch po poddani ndvrhu.

ZruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu z moci Gredni.

lll. Diskuse a dotazy

e 11.11.2025 e Bc.Karolina Kofroniova
e Praha, Sportovni 846/22 e 1300,-

N~ °

Pro pfihlaseni vyuzijte nasledujici odkaz: https://visk.cz/akce/4U1:03-03-A11



https://visk.cz/akce/4U1:03-03-A11

Datové schranky
WEBINAR

Cilem vzdéldvaciho kurzu je sezndmit Ufedniky s problematikou datovych stranek, kterd je
predmétem zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd,
ve znéni pozdéjSich predpisU. Vyklad je zaméren na prakticky dopad tohoto zdkona na Urady Uzemni
samosprdvy s vazbou na legislativu o archivnictvi a spisové sluzbé.

Vybér z obsahu kurzu:

l. Obecny Gvod do problematiky, zfizeni datové schrdnky, oprdvnéni k pfistupu, informacéni systém
datovych schrének, vyuziti ddajd vedenych v informacnim systému evidence obyvatel, postup pfi
provadéni konverze dokumentdl a subjekty k tomu oprdavnéné, elektronicky podpis ai.

II. Zfizeni datovych schrének orgdnim USC, dorucovani dokumentd, provadéni tkond vici organdm
vefejné moci, vazba na spravni fad, vydavani rozhodnuti v elektronické podobég, praktické priklady
uziti datové schrdnky a ukazky z provozu datovych schranek.

lll. Vazba na zakon o archivnictvi a spisové sluzbé, naklddani s dokumenty, oznacovani a evidence,
tvorba spisu, rozdélovani, obéh a vyfizovani dokumentt Gfadu, podepisovéni dokumentd, pouzivani
razitek, odesilani a uklddéni dokumentl, archivace a skartace dokumentl v listinné a digitaini
podobé, propojeni datové schrdnky a elektronického systému spisové sluzby ai.

e 4.12.2025 e RNDr. Ing. Eva Urbanov@, Ph.D.
e ONLINE * 1300,-

Pro pfihlaseni vyuzijte nasledujici odkaz:  https://visk.cz/akce/4U1:05-01-A11



https://visk.cz/akce/4U1:05-01-A11

