Volby v praxi obecnich uradu — zaméreno na volby do
Evropského parlamentu
(prezencné + on-line)

Vzdélavaci kurz Vas seznami s ¢innosti obecnich urad(i na useku jednotlivych druh(i voleb — v tomto pripadé voleb do Evropského parlamentu.
Pozornost bude vénovana predevsim sestavovdani a vedeni seznamu volicd, dalSim ukollim obecniho Uradu, okrskovych volebnich komisi a vybaveni
volebnich mistnosti. Téma bude doplnéno o stanoviska a metodiky Ministerstva vnitra na Useku voleb véetné uvedeni prikladli z praxe a nejcastéjsich
nedostatk( a pochybeni.

Vybér z obsahu kurzu:

l. Aktudlni legislativni stav, obecna ustanoveni a pravo volit
Il. Volebni orgdny a jejich ¢innost
[l Seznam voli¢t podle jednotlivych druht voleb, voli¢ské prikazy

V. Pfiprava a priibéh hlasovani
V. Zjistovani vysledkl voleb, ukonceni ¢innosti okrskové volebni komise
VI. Vznik a zanik mandatu, volebni kampan

Urceno: Kurz je uréen Grednikdim, starostiim a dal$im zaméstnanctim Gzemnich samospravnych celkd, ktefi maji na starost p¥ipravu voleb.

Délka kurzu: 6 vyuk. hod. Akreditace MV: AK/PV-30/2020, AK/PV-584/2023 Lektorské zajiSténi: Bc. Kamil Choc DiS.
Termin konani: 16.4.2024 Misto konani prezencniho kurzu: Praha, Sportovni 846/22 Cena: 1100 K¢

Kurz bude realizovan prezencné i on-line formou zaroven — je tedy mozné si zvolit, ktera forma Vam vice vyhovuje.

Pfihlaseni na prezencni kurz:

& https://visk.cz/akce/3U7:16-14-A72
Pfihlaseni na on-line kurz:

& https://visk.cz/akce/3U7:16-30-A72



https://visk.cz/akce/3U7:16-14-A72
https://visk.cz/akce/3U7:16-30-A72

Nakladani s obechnim majetkem podle zakona o obcich

(prezencné + on-line)

Vzdélavaci program se zaméruje na vyklad vybranych ustanoveni zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, a to zejména téch ustanoveni, ktera
se tykaji hospodareni a nakladdni s obecnim majetkem. Diraz je kladen na uvadéni modelovych pfikladG a zpGsoby fedeni problém( v praxi. U¢astnici se
dozvédi také nejcastéjsi chyby pti nakladani s majetkem Gzemnich samosprdvnych celkd a jejich mozné nasledky. Vybér z obsahu kurzu:

Hospodareni a majetek obce — obecné zadsady, zdkladni terminy. Dodrzeni hospodarnosti a Ucelnosti, zachovani majetku a péce o né;...
Zakladni povinnosti obce pfi nakladani s majetkem.

Zameér obce nakladat s majetkem — pravni povaha zaméru, zplsob a Ihlty zverejnéni zaméru, jeho nalezZitosti, cena obvykla a jeji stanoveni...
Dispozice s majetkem obce — obsah uzavirané smlouvy, nasledky uzavieni smluv bez predchoziho rozhodnuti obecniho organu...

Specifické situace pti nakladani s obecnim majetkem - Obce, v nichZ neni volena rada obce. Obce, v nichZ pocet ¢len(l zastupitelstva poklesl
pod zdkonem stanovenou hranici. Odménovani ¢len(l zastupitelstev obci.

Kontrolni mechanismy dispozic s majetkem obce — ¢innost a kompetence kontrolnich vyborU zastupitelstva...

Délka kurzu: 6 vyuk. hod. Akreditace MV: AK/PV-508/2016, AK/PV-579/2023 Lektorské zajiSténi: Mgr. lva Hybnerova

Termin konani: 11.4.2024 Misto konani prezencniho kurzu: Praha, Sportovni 846/22 Cena: 1100 K¢

Kurz bude realizovan prezencné i on-line formou zaroven - je tedy mozné si zvolit, ktera forma Vam vice vyhovuije.

Pfihlaseni na prezencni kurz:
& https://visk.cz/akce/3U7:04-04-A71

Prihlaseni na on-line kurz:

& https://visk.cz/akce/3U7:04-24-A71

M.
V.
V.
VI.
I Urceno: Kurz je uréen starostiim, &lenlim zastupitelstev a Gfednikim Gzemnich samospravnych celkd.


https://visk.cz/akce/3U7:04-04-A71
https://visk.cz/akce/3U7:04-24-A71
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Aplikace spravniho radu v prestupkovém rizeni

aneb prestupkové rizeni krok za krokem
(prezencné + on-line)

Vzdélavaci kurz se zaméruje na aplikaci zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho radu, v prestupkovém fizeni podle zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich (prestupkovy zakon). Soucasti kurzu jsou pfiklady z praxe, vyklad judikatury a Feseni nejcastéjsSich probléma.
Vybér z obsahu kurzu:

l. Plsobnost spravniho fadu
Il. Postup pred zahdajenim fizeni
Il. Vedeni fizeni, ukony ucastnikl, ukony spravniho organu

V. Dorucovani, Ihdty a pocitani ¢asu

V. Podklady pro vydani rozhodnuti a zajisténi pribéhu rtizeni

VI. Rozhodnuti

VII. Odvolaci a pfezkumné fizeni, nicotnost, nové rozhodnuti, obnova
VIIl.  Dalsi formy ukon( spravniho organu

Urceno: Kurz je uréen Gfednikiim tzemnich samospravnych celkd, ktefi se zabyvaji problematikou pFenesené ptsobnosti v oblasti pfestupkového Fizeni
ve vécech prestupkl proti ob¢anskému souziti, majetku a vefejnému poradku a ¢lenim komisi k projednavani prestup.

Délka kurzu: 6 vyuk. hod. Akreditace MV: AK/PV-374/2018, AK/PV-578/2023 Lektorské zajiSténi: Bc. Dana Lastovickova MPA.
Termin konani: 23.4.2024 Misto konani prezencniho kurzu: Praha, Sportovni 846/22 Cena: 1100 K¢
Kurz bude realizovan prezencné i on-line formou zaroven - je tedy mozné si zvolit, ktera forma Vam vice vyhovuje.

Pfihlaseni na prezencni kurz:

& https://visk.cz/akce/3U7:10-01-A71
Pfrihlaseni na on-line kurz:

& https://visk.cz/akce/3U7:10-10-A71



https://visk.cz/akce/3U7:10-01-A71
https://visk.cz/akce/3U7:10-10-A71

Vydavani obecné zavaznych vyhlasek obci,

moznosti regulace, proces tvorby
(prezencné + on-line)

Obsah vzdélavaciho programu je zaméren na pravni Upravu a postup tvorby obecné zdvaznych vyhlasek, na moznosti a konkrétni pfiklady regulace, co

naopak regulovat nelze, na ¢asté chyby obci, kterych se pii tvorbé vyhlasek dopoustéji. Zahrnuje také praktické p¥iklady a nalezy Ustavniho soudu.
Vybér z obsahu kurzu:

l.  Legislativni ukotveni a navazujici pravni pfedpisy, aktualni zmény — Ustava CR, Listina zakladnich prav a svobod, zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
nalezy Ustavniho soudu.

II. Moznosti regulace obecné zavaznou vyhlaskou — zabezpeceni verejného poradku, ochrana bezpecnosti, zdravi a majetku; poradani sportovnich a
kulturnich akci pro vefejnost; udrzovani poradku na vefejnych prostranstvich, ochrana ZP a dalsi.

[ll. Proces tvorby obecné zdvazné vyhlasky — Uprava zalezitosti mistniho vyznamu, neprekryvani se zakonnou regulaci, zasada rovného ptistupu,
princip proporcionality, vymahatelnost spInéni povinnosti stanovenych vyhlaskou, vyjimky z regulace atd.

Urceno: Kurz je uréen Gfednikiim uzemnich samospravnych celkd, ktefi maji na starost ptipravu a vydavani obecné zavaznych vyhlasek.

Délka kurzu: 6 vyuk. hod. Akreditace MV: AK/PV-718/2021, AK/PV-719/2021 Lektorské zajiSténi: Mgr. Sldvka Kopackovd
Termin konani: 23.5.2024 Misto konani prezencniho kurzu: Praha, Sportovni 846/22 Cena: 1100 K¢
Kurz bude realizovan prezencné i on-line formou zaroven - je tedy mozné si zvolit, ktera forma Vam vice vyhovuje.

Pfihlaseni na prezencni kurz:

& https://visk.cz/akce/3U7:16-21-A71
Pfrihlaseni na on-line kurz:

& https://visk.cz/akce/3U7:16-23-A71



https://visk.cz/akce/3U7:16-21-A71
https://visk.cz/akce/3U7:16-23-A71

Vybeérova rizeni dle zakona o Urednicich

krok za krokem

(prezencné)

Vzdélavaci kurz je vénovdn praktickému vyklady aktudlniho znéni zakona ¢. 312/2002 Sb. , o Gfednicich USC a podrobné se vénuje procesu vybéru
novych zaméstnancd Ufadu od pFipravy vybérového Fizeni a vefejné vyzvy, zpracovani obsahu ozndmeni o vyhlaseni VR, stanoveni pozadavk( na
pracovni misto, urceni kritérii pro posouzeni splnéni pozadavk(, stanoveni vybérové komise, po posouzeni uchazecl a vypracovani pisemné zpravy o
vybéru. Vyklad je doplnén poznatky z prace a uvadéni modelovych situaci.

Vybér z obsahu kurzu:

I Pravni Gprava pracovniho poméru tfednik USC, vymezeni zakladni pojm0 — legislativni Gprava podle zakona o Gfednicich a podle zakoniku prace.

Il. Verejna vyzva a vybérové fizeni - obsah verejné vyzvy, jeji vyvéseni, naleZitosti prihlasky, zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni zajemcu.

[ll. Pfiprava vybérového fizeni - identifikace volného pracovniho mista, jeho popis a ndpln prace. Stanoveni pozadavkU na pracovni misto, uréeni
kritérii pro posouzeni splnéni pozadavkd, zvoleni vhodnych metod VR.

IV. Postup pfi vybérovém tizeni, vybérova komise a jeji Cinnost - jmenovani ¢lent vybérové komise, jednani vybérové komise, rovné zachazeni a
zamezeni vSech forem diskriminace, vypracovani pisemné zpravy

Urceno: Kurz je uréen Gfednikiim uzemnich samospravnych celkd, ktefi maji na starost pfipravu a realizaci vybérovych fizeni dle zdkona o Gfednicich.

Délka kurzu: 6 vyuk. hod. Akreditace MV: AK/PV-664/2017 Lektorské zajiSténi: Mgr. Drahomira Komedova MPA.

Termin konani: 28.5.2024 Misto konani prezencniho kurzu: Praha, Sportovni 846/22 Cena: 1100 K¢

Prihlaseni na kurz:
& https://visk.cz/akce/3U7:08-03-A71



https://visk.cz/akce/3U7:08-03-A71

Vewvyse

Nejcastéjsi chyby kontrolnich setreni v oblasti

A4 v 4

hospodareni obci
(prezencné)

Vzdélavaci kurz poskytne ucastniklim informace o aktudlnich problémech Ucetnictvi vefejného sektoru — obci a jimi zfizovanych pfispévkovych
organizaci, predevsim se zamérenim na nejcastéji zjisStované chyby v této oblasti.
Vybér z obsahu kurzu:

I.  Vyvoj legislativy v ndvaznosti na aktudlni pravni Upravu s dopady jednotlivych ustanoveni do praxe.

Il. Nej¢astéjsi chyby v rozpoétu a rozpo&tovém procesu, v Uéetnictvi a v hospodareni s majetkem USC. Vztah zakona o Gcetnictvi k ostatnim pravnim
predpisim. Nejcastéjsi chyby v Ucetnictvi (dotace, majetek, odpisy...), Casté chyby v inventarizaci a chyby v pfiznani DPH a v kontrolnim hlaseni.

ll. Chybovost USC v aplikaci: vyhlagky €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb., o U&etnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisl, pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, v platném znéni,
Ceskych ucetnich standardd, které jsou nedilnou soucasti pravnich predpis( v oblasti Ucetnictvi.

IV. Nastaveni vnitiniho kontrolniho systému Uradu — zpracovani, spravnost a praktiénost vnitfnich prepist souvisejicich s i¢tovanim a rozpocty.
Prakticka ukazka nékterych ucetnich pripada.

Urceno: Kurz je uréen Gfednikiim vykonavajicim spravni &innosti pfi finanénim hospodateni tzemnich samospravnych celk(i a jeho pfezkumu, dal$im
urednikdm zarazenym do ekonomickych a financ¢nich odbord.

Délka kurzu: 6 vyuk. hod. Akreditace MV: AK/PV-595/2017 Lektorské zajisténi: Ing. Daniela Tymlova Kozova

Termin konani: 30.5.2024 Misto konani prezencniho kurzu: Praha, Sportovni 846/22 Cena: 1100 K¢

Prihlaseni na kurz:
& https://visk.cz/akce/3U7:04-05-A71



https://visk.cz/akce/3U7:04-05-A71

Ruseni trvalého pobytu v prikladech z praxe krok

za krokem
(prezencné + on-line)

Vzdélavaci kurz je zaméren na spravni fizeni ve véci zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu a postup uradud v jednotlivych pripadech, které jsou
vysvétlovany na konkrétnich ptikladech z praxe.
Vybér z obsahu kurzu:

I.  Pravni ramec — prehled prdvnich predpisud a judikatury upravujicich problematiku ruseni idaje o mistu trvalého pobytu.

Il. Procesni postup spravniho fizeni ve véci zruseni trvalého pobytu v konkrétnich pripadech. Existence dlivodi pro zruSeni Udaje o mistu trvalého
pobytu, prokazani existence divod listinnymi podklady ze strany navrhovatele. Ustanoveni opatrovnika ucastnikovi, provedeni dikazu vyslechem
svédkd.

[ll. Neuhrazeni spravniho poplatku navrhovatelem. Neprokazani existence dlivodu pro zruseni Udaje o mistu trvalého pobytu navrhovatelem.
Nemoznost vyhovéni ndvrhu. Zména v posuzovanych podminkach po podani navrhu. ZruSeni udaje o mistu trvalého pobytu z moci uredni.

Urceno: Kurz je uréen Gfednikiim uzemnich samospravnych celkd, zejména tGfednikdim vykondavajicim agendu evidence obyvatel.

Délka kurzu: 6 vyuk. hod. Akreditace MV: AK/PV-52/2018, AK/PV-717/2021 Lektorské zajiSténi: Bc. Karolina Kofrofiové
Termin konani: 11.6.2024 Misto konani prezencniho kurzu: Praha, Sportovni 846/22 Cena: 1100 K¢

Kurz bude realizovan prezencné i on-line formou zaroven - je tedy mozné si zvolit, ktera forma Vam vice vyhovuje.

Pfihlaseni na prezencni kurz:

& https://visk.cz/akce/3U7:03-03-A71
Pfrihlaseni na on-line kurz:

& https://visk.cz/akce/3U7:03-12-A71



https://visk.cz/akce/3U7:03-03-A71
https://visk.cz/akce/3U7:03-12-A71

Zakon o urednicich Uzemneé samospravnych celku
Vv praxi
(prezencné)

Vzdélavaci program je vénovan praktickému vykladu aktuainiho znéni zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkl z pohledu
fadovych urednikl i vedoucich ufednik(l. Obsah programu se zaméruje na aplikaci jednotlivych ustanoveni zakona v praxi a nejcastéji feSené problémy
jak z oblasti pracovné pravni tak z oblasti povinného vzdélavani urednik(.

Vybér z obsahu kurzu:

l. Pfredmét upravy zdkona o Urednicich tzemnich samospravnych celkl a vymezeni zakladnich pojm0 - pracovni pomér urednikd, ndvaznost na
zakonik prace, vymezeni zdkladnich pojma.

Il. Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika a predpoklady pro jmenovani vedouciho uUradu - vycet predpokladd, dalsi predpoklady
stanovené zakonem ¢. 451/1991 Sh., predpoklady pro jmenovani vedouciho uradu.

Il. Verejna vyzva a vybérové fizeni - co obsahuje verejnd vyzva, co musi obsahovat prihlaska zajemce, vyvéseni vyzvy na Ufedni desce, pofizeni
zpravy o posouzeni a hodnoceni zdjemcu, kdy je podminkou vypsat vybérové fizeni, vybérova komise a jeji jednani, postup pfi vybérovém

fizeni.

V. Doba trvani pracovniho poméru, prevedeni na jinou préci, odvolani z funkce, dalsi odstupné, zakladni povinnosti Gfednika - uzavirani
pracovniho poméru na dobu neurcitou a urcitou, pfevedeni na jinou praci, odvolani vedouciho urednika z funkce, odstupné a jeho vyse.

V. Vzdélavani urednikl - kdo muzZe poskytovat prohlubovani kvalifikace urednik(, typy vzdélavani, zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti, tvorba a
plnéni individudlnich plan vzdélavani.

VI. Rovnocennost vzdélani a jeji uznani - akreditace vzdélavacich instituci a vzdélavacich programd, kompetence MV.

Urceno: Kurz je uréen Grednikdim Gzemnich samospravnych celkd.

Délka kurzu: 6 vyuk. hod. Akreditace MV: AK/PV-665/2017 Lektorské zajiSténi: Mgr. Drahomira Komedova MPA.
Termin konani: 18.6.2024 Misto konani prezencniho kurzu: Praha, Sportovni 846/22 Cena: 1100 K¢

Prihlaseni na kurz:
https://visk.cz/akce/3U7:08-01-A71



https://visk.cz/akce/3U7:08-01-A71

